Allashirdetés feladas 2015/763/2023

KOZSZOLGALLAS sorszam: 42076
Intézményi iktatészam: 2015/763/2023
Statusz: Szerkesztes alatt

Utolsé statusz frissités: 2023.10.19.
Operatorra szignalva: -

ALLASPALYAZAT

BUDAIJENOI KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL
palyazatot hirdet Kdzszolgalati jogviszony (Kttv.) keretében

Igazgatasi ligyintézo

Munkakor/feladatkor betdltésére.

Tevékenységi kor (ellatandé feladatok): jegyzd kereskedelernmel, szallashellyel és ipari tevékenységgel
kapcsolatos déntéseinek elékészitése, ezen tevékenységekkel kapcsolatos nyilvantartasok vezetése,
birtokvédelermmel kapcsolatos feladatok teljes koru ellatasa, jegyzd kdrnyezet- és természetvedelermmel, valamint
hulladakgazdalkodassal kapcsolatos feladatainak teljes kord ellatdsa, jegyzé allatvédelmi hataskorébe tartozo
déntések elékészitése, lakossagi panaszok kivizsgalasa, hatdsagi ellenérzések lefolytatasa, valasztasi eljarassal
kapcsolatos feladatok ellatdsa, hagyatékkal kapcsolatos feladatok ellatasa, ASP iktatérendszer hasznalata.

Betdltendd allas szakmacsoportja: adminisztracié
Betoltendéd allas munkakorének szakterllete (munkakodrcsalad): Hatdsagi jogalkalmazasi
Betdltendé allas jogviszonya: Kozszolgalati jogviszony (Kttv.)
Foglalkoztatas idétartama, munkaideje, munkarendje, formaja:
Hatarozatlan, 40 éra, Altalanos, Teljes munkaidé
Munkavégzés helye: Budajend
Allashirdeté szervezet bemutatasa: Budajendi Kézés Onkormanyzati Hivatal 2093 Budajend Fé u. 1-3.
titkarsag@budajeno.hu 06 26 / 371-068

A munkaltatoval, allassal kapcsolatos egyéb Iényeges informacioé (pl. jogviszony létesités feltételei; probaidd;
illetmény/fizetés, specialis adatvédelmi tajékoztatas, szervezet honlap cime stb.): Az illetmény és az egyeb
juttatasok megallapitasa a kézszolgalati tisztviselékrél szo616 torvényben és a Budajendi Kozés Onkormanyzati Hivatal
kozszolgdlati szabalyzataban foglaltak szerint térténik. Kinevezéskor a munkaltatséi jogkor gyakorldja 3 honap
prébaidét kot ki. A palyazat kiirdja a palyazat eredménytelenné nyilvanitasanak a jogat fenntartja. A palyazatok
benyujtasanak maodja: elektronikus Gton dr. Verhoczki Zita jegyzének cimezve, a titkarsag@budajeno.hu email
cimen keresztul.

Feltételek, elonyok

Pdlyazati feltételek

Jogallasbdl fakadé jogszabalyi kévetelmények:
» Buntetlen eléélet
> Cselekvoképesseg
> Magyar allampolgarsag
> Vagyonnyilatkozattételi eljaras lefolytatdsa
> Erkélcsi bizonyitvany
Elvart végzettség/képesités:
> 4. Erettségi, vagy koézépfoku szakképesités vagy szakképesités-raépulés felsd kozépfoku részszakképesités vagy
szakképesités szakma - kozépfokU szakképzettség szakképesités specialis készségfejlesztd szakiskolai
szakképzettség , Egyeb végzettség, Kozepfok



Palyazat elbiralasa sordan elényt jelent

A palyazat elbiralasa soran elényt jelenté végzettség/képesités:
> 6. Fels6fokU végzettséghez kotott szakképesités alapképzés (Bsc vagy BA), Erettségi, vagy kézépfokl szakképesités
vagy szakkepesités-raepulés felsé kozépfoku részszakképesités vagy szakkeépesités szakm
A palyazat elbirdlasa soran elényt jelent a szakmai tapasztalat?: Nem
A palyazat elbirdlasa soran elényt jelent a vezetdi tapasztalat?: Nem
Egyéb palyazati elényok:
> ASP rendszer ismerete - Hasonld munkakorben szerzett 1-3 év szakmai tapasztalat - Kozigazgatasi alapvizsga
megléte
A pélyazat elbirdlasa soran elényt jelenté személyes kompetencidk:
> Kommunikacios készség (alap)
> Eljardsrendi ismeretek (Ugyintézoi)
> Irodai informatikai rendszerek, alkalmazasok hasznalata (Ugyintézéi)
> Elvégzett feladatok ellendérzese, korrigaldsa, feleldsségvallalas az elvégzett munka mindségéért (egyéb)

> Hataridok betartasa (egyeb)

A palyazat részeként benyujtandé igazolasok, alatamaszté dokumentumok:
» fényképes dnéletrajz (87/2019.(IV.23)Korm.rendelet 1 sz. melléklete alapjan
> vagyonnyilatkozat-teteli kotelezettseg teljesitése
» adatkezelési nyilatkozat
» 3 hénapnal nem régebbi erkélcsi bizonyitvany
> végzettseget, szakképesitést igazolo okiratok masolata
A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2023.1110. 00:00
A palyazat elbirdlasdnak mdédja: A palyazatokrdl az érvényes palydzatot benyldjtok személyes meghallgatasat
kovetden a palyazat kiiroja — a polgarmester velemenyenek figyelembe vetelevel - dént. A palyazat kiirdja a palyazat
eredmeénytelenné nyilvanitasanak jogat fenntartja.
A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2023.11.15. 00:00
A palyazati kiiras tovabbi kdzzétételének helye: www.budajeno.hu, www.tok.hu, www.remeteszolos.hu

Allas tervezett betsltésének idépontja: 20231201,

Publikalas tervezett idSpontja: 202310.22.

A palyvazati kiiras kézzeétevoje a Beltugyminisztérium (BM). A palyazati kiirds a kézigazgatasi szerv altal az BM részére
megkulddtt adatokat tartalmazza, igy annak tartalmaért a hatalyos jogszabaly alapjan a palyazatot kiiro szerv felel.

V(! Kbzszolgallas
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